
汕头市资产管理集团有限公司

常年法律顾问服务项目报价文件说明

一、报价须知

一、说明

1．定义

询价人：汕头市资产管理集团有限公司。

报价人：指符合条件的律师事务所。

询价文件：指邀请律师事务所对法律服务项目进行报价的文

件，包括：询价邀请函、报价须知、法律服务工作内容、报价文

件格式等。

报价文件：指参与报价的律师事务所根据询价文件的要求回

复的报价及相关资料。

2.询价项目概况

2.1 询价项目：汕头市资产管理集团有限公司常年法律顾问

服务项目。

2.2 服务期限：两年。

二、报价要求

1.报价文件编制的基本要求

报价人应认真阅读本询价文件的所有内容，按询价文件的要

求提供报价，并保证提供的全部资料的真实性，否则报价文件将

被拒绝。



2.报价规则

2.1 报价人应当按照本文件的要求编制报价文件，对本文件

的要求应作出明确的答复，内容完整，否则视为不按要求报价。

2.2 报价人在截止时间前，可以补充、修改或者撤回已提交

的报价，并书面通知汕头市恒益順资产托管中心，补充、修改的

内容为报价文件的组成部分。在规定的报价文件送达截止时间之

后，不能更改、补充或撤回报价文件。无论是否被选中报价文件

均 不予退回。

2.3 报价人应提供按照本文件要求制作纸质报价文件。

2.4 无效报价

发生下列情况之一的，报价人的报价将被拒绝：

（1）报价文件逾期送达或者未送达指定地点的。

（2）报价人或其委派律师不具备执业资格的。

（3）报价文件未按本文件要求报价、超过控制价或不按规

定签字、盖章，或报价文件未按要求密封的。

（4）报价人将本项法律服务转让、转包或分包的。

（5）有其他违反我国法律法规情形，被认定报价无效的。

3.报价文件要求

3.1 报价文件内容

（1）项目询价回复函；

（2）法律意见书报价单；

（3）常年法律顾问服务方案；



（4）报价人概况；

（5）本项目拟派律师简介含学历（须提供相关证书复印件

加盖公章）；

（6）拟派律师 2016 年以来担任国有企业法律顾问情况一

览表及相关证明材料（须提供相关合同关键页复印件）；

（7）拟派律师 2016 年以来担任事业单位、政府机关法律

顾问情况一览表及相关证明材料（须提供相关合同关键页复印

件）；

（8）拟派律师 2016 年以来优秀法律意见书、代理词、起

诉状、答辩状各 3 份，共计 12 份，（须提供法律意见书、代理

词、起诉状、答辩状复印件加盖公章）；

（9）拟派律师 2016 年以来代理限定范围内案件一览表及

相关证明材料〔含近五年代理物业（土地）租赁合同纠纷、债权

债务纠纷、与公司法有关的纠纷、物业服务合同纠纷、建设工程

合同纠纷、房屋拆迁安置补偿合同纠纷、房地产开发（“三旧改

造”）合同纠纷、临时用地合同纠纷、土地使用权合同纠纷、劳

动争议、保安服务合同纠纷，须提供项目的合同关键页复印件或

者项目相关的合同关键页复印件和工作台账，包括但不限于金额、

服务周期、服务内容等；每个合同需提供至少一张发票，否则视

为无效〕；

3.2 报价人应以人民币一次性报价（即： 元）， 并

在《报价表》中明确服务费金额及收取方式；报价人只允许一个



报价，询价人不接受任何选择性报价。《报价表》应加盖公章。

4.报价文件的复印件，若询价人认为需要，报价人应按要求

及时提交原件核查，否则视为不真实。

三、报价文件的送达

1.报价文件的密封和标记

1.1 为保障询价公正性，报价人应将报价文件密封提交。

1.2 报价人应将所有报价文件密封在一个包封内，封口处应

加盖报价人印章。

1.3 外层包封应写明报价的项目名称及报价人名称，在密封

的信封封面上应按以下要求清楚标明：

“收件人：汕头市恒益顺资产托管中心

采购项目名称：汕头市资产管理集团有限公司常年法律顾问服务

项目

采购项目编号：

报价人： （报价人全称 ）

报价人地址： （报价人详细地址）

本项目开标之前不得启封”的字样。

1.4 如果外层包封未按本须知要求加写标记和密封，询价人

对误投或过早启封概不负责。

2.报价的截止期限

2.1 报价人应在不迟于《询价邀请函》中规定的报价截止时

间前将报价文件送达询价人，送达地点应是《询价邀请函》中指



明的地址。

2.2 在规定的报价截止日期以后收到的报价，将被拒绝并退

回报价人。

二、报价文件格式

报价文件模板详见附件,装订顺序如下:

1.项目询价回复函；

2.法律意见书报价；

3.常年法律顾问服务方案；

4.报价人概况；

5.本项目拟派律师简介含学历；

6.拟派律师 2016 年以来担任国有企业法律顾问情况一览

表及相关证明材料；

7.拟派律师 2016 年以来担任事业单位、政府机关法律顾问

情况一览表及相关证明材料；

8.拟派律师 2016 年以来优秀法律意见书、代理词、起诉状、

答辩状。

9.拟派律师 2016 年以来代理限定范围内案件一览表及相

关证明材料。


